Sefior;

Guatemala de la Asuncion, 31 de Octubre del 2014

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe

de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnico
profesionales numero 1396-2014 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 537-2014
correspondiente al mes de octubre del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando mi factura serie “B” ntGmero 004.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se brindo6 apoyo en el Archivo de documentos

Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magnéticos de los documentos

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis, la discusion de problemas
de competencia de la Unidad

Asesorar el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la

Unidad e informar al encargado segtn corresponda el status de los mismos para la
toma de decisiones '

Atender a consultas interas y externas de competencia de la Unidad
Se realizo la actividad “Dia de Independencia”

Se brind6 apoyo en la actividad Antorcha recréate por ia paz.

Se apoyo en la celebracion del dia del Nifio

Se hicieron capacitaciones al personal de nuevo ingreso
Administracién del proyecto de Servicio Civico

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se beneficiaron a personas de escasos recursos por medio de Ia actividad dia del
nino.

Se beneficiaron a 8,000 personas en la Actividad Conmemoracion del dia de
independencia

Se beneficiaron a 10,000 personas en apoyando al programa evertos especiales
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